[bookmark: _GoBack]Excel. Es una aplicación que permite realizar cálculos matemáticos, estadísticos, financieros y que mediante la parte gráfica, ayuda a la toma de decisiones 
Excel se trabaja por medio de hojas(libros) y cada libro está compuesto por celdas
Celda: es la unión entre una fila y una columna
Cada vez que se nombre una celda, se nombra primero la columna y luego la fila, ejemplo c4, no digo 4c
Las columnas están nomencladas con el abecedario y va desde la A hasta la XFD
Como llego al final de las columnas: control y direccional derecha
Las fialas están nomencladas con números arábigos: que van desde la 1 hasta 1048576
Como llego al final de las filas: Control direccional abajo
Cada vez que se digite información en una celda se debe terminar con enter
Si selecciono toda la fila (1,2) o toda la columna (a, b) y presiono control + me inserta filas o columnas y si lo hago con control -, elimina filas o columnas

Cada vez que se realice una operación, debe anteponer el signo = o el signo +
Fórmula directa: Es aquella en donde se tiene en cuenta el dato que contiene la celda, no es muy utilizado
Fórmula indirecta: Es aquella en donde se tiene en cuenta la dirección de celda que contiene al dato

