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Nombre:____________________________________________________________
1. Entrar a la carpeta de Windows y practicar la forma de visualizar la información con vista en miniatura, mosaico, iconos, lista, detalles, entre otros.
2. Organice los documentos por nombre, tamaño, tipo y modificado 
3. Crear en el disco c una carpeta llamada trabajo y dentro de esta crear tres carpetas llamadas ejercicio, muestra y guía, luego dentro de guía crear tres carpetas llamadas fuera, dentro y servicio
4. Crear el wordpad un  texto pequeño sobre el tema que usted desee, pero practicando con todos sus dedos  y guardarlo dentro de la carpeta trabajo con el nombre práctica
5. Luego hacer una copia de este archivo y guardarlo dentro de la carpeta muestra y servicio
6. Como visualizar las propiedades de una carpeta o un archivo:___________________________
7. Como cambiar el nombre de un archivo o carpeta:______________________________
______________________________________________ y cambiarle el nombre a la carpeta fuera por saber
8. Consultar en internet que son archivos ejecutables:___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
9. Cambiarle el nombre al archivo que está dentro de la carpeta muestra por su nombre
10. Elaborar un gráfico en el Paint o el graficador y grabarlo en la carpeta trabajo con el nombre que usted desee
11. [bookmark: _GoBack]En la carpeta  muestra hay un archivo con su nombre, por favor ocultarlo completamente y diga como lo hizo
12. Como me cambio entre las ventanas con teclado:________________________________
________________________________________________________________________
13. Que es un acceso directo y crear una al paint.exe y otros a Excel.exe hacia el escritorio y al primero lo llama graficador y al segundo lo llama base de datos
14. Que es la papelera de reciclaje:_________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
15. Haga una copia del archivo que tiene en la carpeta trabajo que tiene su nombre hacia el escritorio, elimínela y luego restáurela de la papelera y diga como lo hizo
16. Luego elimine este archivo nuevamente del escritorio y haga que no llegue a la papelera de reciclaje
17. Haga una copia de la carpeta trabajo hacia el escritorio y luego la comprime hacia el mismo escritorio y diga a qué porcentaje le comprimió.__________________________
18. Elimine la carpeta del escritorio sin comprimir y descomprima la que tiene en el escritorio hacia el mismo escritorio y elimine la que está comprimida
image1.png
()

UNIREMINGTON

COMORACON LNVERIANA ARGION




